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Tràmits a realitzar per a l’estudiantat 
que marxa (setembre 2019) a 

l’estranger en un programa de mobilitat

CURS 2019-2020
(setembre 2019)

Àrea de Secretaria Acadèmica de l’ETSETB
Unitat de Relacions Internacionals 

Barcelona, 25 de juny de 2019
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Índex
1. Tipus d’estada (estudis/pràctiques)
2. Accions a realitzar abans de marxar 

1. Buscar tutors (ETSETB i destí). TFG/TFM o optatius de pràctiques

2. Documentació

3. Matrícula. Mínims per l’ajut. Què compta i què  no. Projecte, pràctiques, crèdits.

3. Accions a realitzar durant l’estada a l’estranger
1. Documentació d’estada

2. Documentació projecte i pràctiques curriculars

4. Accions a realitzar abans de tornar
1. Documentació d’estada

2. Documentació avaluació (projecte, pràctiques curriculars, assignatures)

5. Altra informació d’interès
6. Adreces d’interès
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1.1. Tipus d’estada. Erasmus+ estudis
 Estada a universitat amb acord bilateral amb ETSETB
 Dos supervisors: ETSETB i universitat de destí
 Matrícula. Tant a destí com a l’ETSETB (només es paga a ETSETB).

 Bossa de crèdits optatius a ETSETB i assignatures a destí.
 TFG/TFM a l’ETSETB i assignatura equivalent a destí.

 Crèdits mínims per l’ajut
 Si no són els darrers: 20 ECTS
 Si són els darrers: 12 ECTS

 Avaluació 
 Crèdits optatius comuns. Certificat de notes de destí.
 TFG/TFM

 Defensa a destí (excepte doble titulació, que es fa a ambdós llocs)
 Certificat de notes de destí
 Supervisor’s assessment (amb nota) i lecture certificate.
 Documents de treball de l’estudiant (memòria, etc) a la Intranet ETSETB

 Ajut. L’ajut cobreix fins a 7 mesos per any acadèmic. Per dobles titulacions amb la 
universitat de destí, es poden demanar 2 ajuts, fins a un màxim de 12 mesos.
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1.2. Tipus d’estada. Erasmus+ pràctiques
 Estada a empresa o  universitat sense acord bilateral amb ETSETB
 Dos supervisors: ETSETB i institució de destí
 Matrícula. Només a ETSETB.
 Crèdits mínims per l’ajut. No hi ha crèdits mínims a matricular
 Avaluació 

 Projecte:
 Defensa a ETSETB
 Supervisor’s assessment
 Documents de treball de l’estudiant (memòria, etc) a la Intranet ETSETB.

 Crèdits optatius per pràctiques:
 Supervisor’s assessment (amb nota), firmat pels dos supervisors.
 Documents de treball de l’estudiant (memòria, etc), que l’estudiant haurà 
d’enviar a ambdós supervisors.

 Ajut. L’ajut cobreix tota l’estada fins a un màxim de 12 mesos (hi ha la possibilitat de 
fer estades no curriculars; en aquest cas, l’ajut cobrirà un màxim de 3 mesos).
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1.3. Tipus d’estada. No Erasmus+
 Estudis. Estades a universitats amb qui tenim conveni bilateral. Funcionen com les 

Erasmus+ estudis, amb les següents excepcions:
 No hi ha ajut Erasmus+, així que no hi ha requeriment mínim de crèdits a 

matricular.
 El pagament de la matrícula es fa en una o ambdues universitats (depenent 

del conveni).
 Pràctiques. Estades a empreses o universitats sense conveni bilateral amb 

l’ETSETB. Funcionen com les Erasmus+ pràctiques, amb l’excepció de que no hi 
ha ajut Erasmus+.
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2.1 Abans de marxar.  
Buscar tutors (ETSETB i destí). TFG/TFM 

 Si feu TFG/TFM, heu de trobar 2 tutors: un a l’ETSETB i un a DESTÍ

 El tutor de l’ETSETB haurà de:

 Assignar-vos el projecte per la Intranet ETSETB perquè el pugueu matricular.
 Validar els documents que heu de pujar a la Intranet ETSETB quan feu el dipòsit 

(memòria, etc).
 Només per a graus: omplir l’informe d’avaluació del director a la Intranet ETSETB , 

en base als documents d’avaluació fets per la institució de destí i els documents 
pujats per l’estudiant a la Intranet ETSETB.

 El tutor de la institució de destí, haurà de:
 Fer el seguiment del projecte a destí.
 Enviar a students.mobility@etsetb.upc.edu, abans del període d’avaluació a 

l’ETSETB els següents documents:
• Erasmus estudis (defensa a destí): lecture certificate i supervisor’s assessment (amb una 

nota a la secció 7).
• Erasmus pràctiques (defensa a ETSETB): només supervisor’s assessment (respondent “no” a 

la secció 7)

mailto:students.mobility@etsetb.upc.edu
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2.1 Abans de marxar.  
Buscar tutors (ETSETB i destí). 

OPTATIUS PRÀCTIQUES 
 Si feu crèdits optatius de pràctiques, també heu de trobar 2 tutors: un a 

l’ETSETB i un a DESTÍ

 El tutor de l’ETSETB dels crèdits optatius de pràctiques haurà de:

 Llegir els documents de treball que li haureu enviat per correu electrònic (explicats a 
«durant l’estada» > «crèdits optatius de pràctiques».

 Decidir i introduir al supervisor’s assessment, d’acord amb el vostre supervisor a 
destí, una nota numèrica per la vostra pràctica.

 Signar el supervisor’s assessment conjuntament amb el vostre supervisor a destí.

 El tutor de la institució de destí, haurà de:
 Fer el seguiment de la pràctica a destí.
 Enviar el supervisor’s assessment de la pràctica complet i signat al vostre tutor a 

l’ETSETB.
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2.2. Abans de marxar. 
Documents

Carta d’admissió o correu electrònic de la institució d’acollida.
Acord financer (Erasmus+) o compromís becari (altres programes)
Document d’assignació de tutors (TFG/TFM o pràctiques)
Precompromís assignatures (només per ESTUDIS)
Learning agreement

Learning agreement per ESTUDIS
Learning agreement per PRÀCTIQUES (training agreement)

L’assegurança us apareixerà a pagar al full de matrícula
Només per estudiants Erasmus+

Test d’idiomes
Comptes bancaris (si es demana ajut)

Sol·licitud d’ajut (Mobint a AGAUR / Erasmus+ a la UPC)
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2.2. Abans de marxar. Documentació a lliurar

1. Carta o email d’admissió de la universitat de destí. El necessitem per 
corregir la previsió de dates d’inici i fi de l’estada al sistema.

2. Acord financer (Erasmus+) o 
credencial de becari (altres programes). 

 Dos originals signats només per vosaltres. Entregar a secretaria acadèmica.
 Comproveu abans de signar que les dates d’inici i fi siguin les correctes. 
 On trobar el document:

• Acord financer: prisma-nou.upc.edu/estudiants (estada de mobilitat > documentació). 
• Credencial de becari: us l’imprimirem a secretaria acadèmica.

3. Full Conformitat tutor Escola TFG-TFM i pràctiques

 Enviar escaneig a students.mobility@etsetb.upc.edu signat pel tutor de projecte a 
l’ETSETB, amb les dades del tutor de projecte a destí (nom complet, email, etc).

 On trobar el document: www.etsetb.upc.edu > International > Studying abroad > 
procediments > abans de marxar). 

http://prisma-nou.upc.edu/estudiants
mailto:students.mobility@etsetb.upc.edu
http://www.etsetb.upc.edu/
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2.2. Abans de marxar. Documentació a lliurar

4. Precompromís d’assignatures (només estades d’estudis). El projecte també és 
una assignatura. Previ al learning agreement

 És un document previ al learning agreement només a signar per tu i per l’ETSETB, amb 
les assignatures que penses fer a destí i els crèdits o assignatures corresponents que 
matricularàs aquí (el projecte també és una assignatura). 

 Enviar escaneig a students.mobility@etsetb.upc.edu, signat per vosaltres
 On trobar el document: www.etsetb.upc.edu > International > studying abroad > 

procediments > abans de marxar
 Quan: Abans del 15 de juny a la tardor i abans del 30 de gener a la primavera. En tot 

cas, abans de marxar.

mailto:students.mobility@etsetb.upc.edu
http://www.etsetb.upc.edu/
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2.2. Abans de marxar. Documentació a lliurar
4.1   Precompromís d’assignatures (ESTUDIS). Com omplir-lo

(www.etsetb.upc.edu > International > Studying abroad > Procediment > abans de marxar > documentació)
● A l’esquerra heu de posar les assignatures de destí.
● A la dreta els crèdits o assignatures corresponents que matriculareu aquí.

● Els crèdits corresponents a optatius comuns (no de menció), els posareu així:

   * Si a l’esquerra hi ha més crèdits que a la dreta, en tornar us avaluarem les assignatures amb millor 
nota.

Host university ETSETB

Subject 
code

Subject 
name

Semester Credits Subject 
code

Subject 
name

Semester ECTS

X00Y xxxx Fall 7,5

--- Elective 
credits Fall 30*

X00X Yyyy Fall 7,5

X00Z Zzzz Fall 7,5

Z00Z Yzzx Fall 7,5

http://www.etsetb.upc.edu/
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2.2. Abans de marxar. Documentació a lliurar
4.1   Precompromís d’assignatures (ESTUDIS). Com omplir-lo

(www.etsetb.upc.edu > International > Studying abroad > Procediment > abans de marxar > documentació)

• Els crèdits corresponents a una assignatura de l’ETSETB (optativa de menció o d’intesificació o obligatòria) 
els posareu així:

• Els crèdits corresponents al projecte els posareu així:

Host university ETSETB

Subject 
code

Subject 
name

Semester Credits Subject 
code

Subject 
name

Semester ECTS

X00Y xxxx Fall 3 230--- Nom 
assignatura 
ETSETB

Fall 5

X00X Yyyy Fall 3

Host university ETSETB

Subject 
code

Subject name Semester Credits Subject 
code

Subject 
name

Semester ECTS

Z11Z Project… Fall 3 230--- Master’s/
Bachelor’s 
Thesis

Fall 5

X00X Yyyy Fall 3

GRETST: 230094
GREELEC: 230933
GREFISI: 230480
MET: 230683
MEE: 230682
MATT: 230725
MEFF:230863

http://www.etsetb.upc.edu/
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2.2. Abans de marxar. Documentació a lliurar

5.  Acord Acadèmic (Learning Agreement) .
 

 Enviar escaneig a students.mobility@etsetb.upc.edu, signat i segellat per destí.
 On trobar el document: www.etsetb.upc.edu > International > Studying abroad > 

procediments > abans de marxar. 
 Tipus d’acords acadèmics. Heu d’escollir el learning agreement corresponent al vostre 

tiups d’estada (explicats als apartats 1.1, 1.2 i 1.3): 
• Learning agreement d’estudis (Erasmus+ o no Erasmus+)
• Learning agreement de pràctiques (Erasmus+ o no Erasmus+)

mailto:students.mobility@etsetb.upc.edu
http://www.etsetb.upc.edu/
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2.2. Abans de marxar. Documentació a lliurar
5.1   Learning Agreement per ESTUDIS. Com omplir-lo

(www.etsetb.upc.edu > International > Studying abroad > Procediment > abans de marxar > documentació)

Com omplir l’agreement. 

Seleccionar Erasmus+ o no Erasmus+ segons si aneu a un país europeu o no europeu.

Les dades de l’ETSETB estan omplertes per defecte al model de la web ETSETB.

El contingut acadèmic s’omple així:

Table A) Assignatures o/i projecte que matricularàs a destí amb el seu número de crèdits (recorda que amb 
Erasmus+ no es paguen a destí; només a l’ETSETB). 

Table B) Relaciona els crèdits o assignatures corresponents a la taula A que matricularàs i pagaràs a 
l’ETSETB (que s’avaluaran d’acord amb el que matriculis i t’avaluïn a destí). Correspondrà al que hagis 
posat a la dreta del precompromís.

La data de firma ha de ser anterior a la incorporació a destí

http://www.etsetb.upc.edu/
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2.2. Abans de marxar. Documentació a lliurar

5.1   Learning Agreement per ESTUDIS

(www.etsetb.upc.edu > International > Studying abroad > Procediment > abans de marxar > documentació)

 Table A
Before the 
mobility

Study Programme at the Receiving Institution

Component code
(if any)

Component title at the Receiving Institution
(as indicated in the course catalogue) 

Semester Number of ECTS credits (or 
equivalent)  to be awarded by the Receiving 

Institution upon successful completion

 
 Codi destí (si n’hi ha)  Assignatura equivalent al projecte a destí  Crèdits a destí 

 
 Codi destí (si n’hi ha) Altra assignatura universitat de destí - 1  Crèdits a destí  

  Codi destí (si n’hi ha) Altra assignatura universitat de destí - 2  Crèdits a destí  

 Table B
Before the mobility Recognition at the Sending Institution

Component code 
(if any)

Component title at the Sending Institution
(as indicated in the course catalogue) Semester 

Number of ECTS credits (or 
equivalent) to be recognised by the 

Sending Institution

 
 Codi ETSETB  Bachelor’s thesis  Crèdits ETSETB 

Sense codi Elective credits  Suma credits altres 
assignatures  destí

 
 Codi ETSETB

 Assignatura ETSETB, en cas que hi hagi 
una assignatura equivalent (només 
menció, intensificació o obligatòria

 Crèdits ETSETB 

http://www.etsetb.upc.edu/
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5.2   Learning agreement de PRÀCTIQUES (training agreement)

(www.etsetb.upc.edu > International > Studying abroad > Procediment > abans de marxar > documentació)

      Com omplir l’agreement. 

 Les dades de l’ETSETB estan omplertes per defecte al model de la web.
 El contingut acadèmic s’omple així:

• Table A) Escriu el contingut i les hores juntament amb la institució d’acollida.
• Table B) 

 Si fas TFG/TFM o crèdits optatius de pràctiques, selecciona el punt 1 (embedded in the 
curriculum), 

 Si no vas a obtenir cap crèdit al final de la teva estada, Selecciona el punt 2 (voluntary). 
En aquest cas, no pagaràs crèdits a la matrícula, però sí pagaràs les taxes de gestió de la 
matrícula (uns 90 euros).

– La data de firma ha de ser anterior a la d’incorporació.

2.2 Abans de marxar. Documentació a lliurar

http://www.etsetb.upc.edu/
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2.2. Abans de marxar. Documentació a lliurar
Learning agreement de PRÀCTIQUES (training agreement)

(www.etsetb.upc.edu > International > Studying abroad > Procediment > abans de marxar > documentació)

Table B - Sending Institution 
Please use only one of the following three boxes: 

1. The traineeship is embedded in the curriculum and upon satisfactory completion of the traineeship, the institution 
undertakes to:

Award …….. .…ECTS credits  (or equivalent) Give a grade based on:     Traineeship certificate X      Final report X     Interview X   

Record the traineeship in the trainee's Transcript of Records and Diploma Supplement (or equivalent). Yes X

Record the traineeship in the trainee's Europass Mobility Document: Yes   No X☐  No X

2. The traineeship is voluntary and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution 
undertakes to: 

Award ECTS credits  (or equivalent):  Yes     No   ☐    No ☐  ☐    No ☐  
  

 If yes, please indicate the number of credits: ….

Give a grade: Yes    No   ☐    No ☐  ☐    No ☐  If yes, please indicate if this will be based on:   Traineeship certificate     Final report     Interview    ☐    No ☐  ☐    No ☐  ☐    No ☐  

Record the traineeship in the trainee's Transcript of Records:   Yes    No  ☐    No ☐  ☐    No ☐  

Record the traineeship in the trainee's Diploma Supplement (or equivalent).

Record the traineeship in the trainee's Europass Mobility Document: Yes    No   ☐    No ☐  ☐    No ☐  

3. The traineeship is carried out by a recent graduate and, upon satisfactory completion of the traineeship, 
the institution undertakes to: 

Award ECTS credits  (or equivalent):  Yes     No     ☐    No ☐  ☐    No ☐  If yes, please indicate the number of credits: ….

Record the traineeship in the trainee's Europass Mobility Document (highly recommended): Yes    No ☐    No ☐  ☐    No ☐  
      

TFG/TFM
Optatius de 
pràctiques

Cap crèdit al final

http://www.etsetb.upc.edu/
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2.2. Abans de marxar. Documentació a lliurar

6.  Assegurança obligatòria. Es cobrarà juntament amb la matrícula

En el moment de la matrícula (abans de l’inici del quadrimestre) se us afegirà el 
preu de l’assegurança per intercanvi (aproximadament 69 euros).

7.  Només per als estudiants Erasmus+:
– Compte bancari per rebre l’ajut. Introduir a prisma-nou.upc.edu/estudiants > estada 

de mobilitat, el compte bancari on vols rebre l’ajut (has de ser titular o co-titular). Pot 
ser diferent del que utilitzes per domiciliar matricula.

– Ordre bancària SEPA (si no l’heu lliurat mai): Document original. Aquest compte serà 
on us cobrarem l’escreix si per error us paguem de més. Pot ser diferent de 
l’anterior. Introduir a prisma-nou.upc.edu/estudiants > les meves dades > comptes 
bancaris, dins de “compte associat a l’ordre SEPA. Guardar i imprimir el document. 
Entregar amb les signatures demanades i sense cap esmena.

– Test d’idiomes. 

http://prisma-nou.upc.edu/estudiants
http://prisma-nou.upc.edu/estudiants
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2.2. Abans de marxar. Documentació a lliurar.

8.  Sol·licitud de beca
 MOBINT. Sol·licitar a AGAUR. 

• La credencial i l’expedient ens la podeu demanar per 
students.mobility@etsetb.upc.edu amb l’assumpte Mobint-documents.

 Erasmus+. Sol·licitar a la UPC.
– Per estudis. A ETSETB. Es publicarà la convocatòria al juliol
– Per pràctiques. Fins al 30 de juny de 2020. A la seu electrònica de la 

UPC (https://www.upc.edu/sga/ca/Mobilitat/KA103/SMT/2019-2020/Sol-
licitud)

mailto:students.mobility@etsetb.upc.edu
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2.3. Abans de marxar. Matrícula a ETSETB
Matrícula TFG/TFM. 
(detalls procés i calendari projecte a: http://etsetb.upc.edu/ca/els-serveis/secretaria-oberta, 

sota l’epígraf “Treballs”)

1. Assignació TFG/TFM per la Intranet. Abans del període de matrícula, el tutor de l’Escola 
ha de fer l’oferta  d’un TFG/TFM de mobilitat a la intranet de l’ETSETB (
intranet.etsetb.upc.edu//sys/login.html) i l’estudiant l’ha d’acceptar

2. Matrícula en període ordinari. Després de l’assignació per la Intranet, l’estudiant ha de 
matricular-se online al període ordinari (juliol o febrer).

A TENIR EN COMPTE: 

Validesa de la matrícula del TFM/TFG

• La matrícula del TFM/TFG tindrà validesa pel quadrimestre matriculat. Aquesta validesa es 
pot prorrogar 2 mesos, pagant unes taxes administratives de 90€.

 
Matrícula 
Juliol

Convoc. ordinària
Fi termini lliurament: 
Mitjans Gener

Convoc. Extraord.
Fi termini lliurament:
Mitjans maig

Matrícula
Febrer

Convoc. Ordinària
Fi termini lliurament:
Juny

Convoc. Extraord.
Fi termini lliurament:
Principis octubre

http://etsetb.upc.edu/ca/els-serveis/secretaria-oberta
http://intranet.etsetb.upc.edu/sys/login.html
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2.3. Abans de marxar. Matrícula a ETSETB

Matrícula Optatius de pràctiques 

El procés és el següent:

1. Entrega’ns a student.mobility@etsetb.upc.edu:
 Full d’assignació de tutor amb els detalls del tutor a destí. 
 Learning agreement de pràctiques.

2. Matrícula en període ordinari. Si has fet el punt anterior, podràs matricular les pràctiques 
online al període ordinari (juliol o febrer).

 

mailto:student.mobility@etsetb.upc.edu
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2.3. Abans de marxar. 
Matrícula a ETSETB.

Matrícula de crèdits corresponents a assignatures destí

1.Informar crèdits al learning agreement per estudis (tal com es comenta a 
l’apartat de documentació).

2.Matricular online per prisma-nou.etsetb.upc.edu/estudiants en període normal 
de matrícula. Si heu fet el pas anterior, us sortirà un sac de crèdits optatius a 
matricular.

3.Recordeu que aquests crèdits els heu de matricular tant a la UPC (abans de 
marxar) com a la universitat de destí (havent-hi arribat a destí). Si aneu a un país 
de la zona Erasmus+, només es paga la matrícula de la UPC; a destí són 
gratuïts.
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3. Durant l’estada

Els models dels següents documents estan a:
www.etsetb.upc.edu > International > Studying abroad > Procediments > durant l’estada > 

documentació) 
• Certificat d’incorporació:

• Quan. Tan bon punt arribis a destí.
• A on: students.mobility@etsetb.upc.edu . 

• Extensió d’estada. 
• Quan: màxim 30 dies abans del final previst de l’estada.
• On: demana.upc.edu/sga. 
• Models:

– Sol·licitud Extensió
– Modificació del learning agreement

 Canvis acadèmics:
• Quan: màxim 30 dies abans del final previst de l’estada.
• On: students.mobility@etsetb.upc.edu  
• Model: Modificació del learning agreement

http://www.etsetb.upc.edu/
mailto:students.mobility@etsetb.upc.edu
http://demana.upc.edu/sga
mailto:students.mobility@etsetb.upc.edu
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3. Durant l’estada

TEST NIVELL D’IDIOMES (Només pels estudiants Erasmus+

• Fer el test de nivell d’idiomes (OLS) que es obligatori, al 
principi i al final de l’estada. Us enviaran un email amb 
informació.

• No és necessari superar la prova.
• En cas de no poder-lo fer, s’ha d’avisar a demana.upc.edu/sga/. 

Del desplegable sobre el tema, escolliu “mobilitat outgoing”.
• S’oferirà suport lingüístic online.

http://demana.upc.edu/sga/
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3. Durant l’estada. Reconeixement 
3 crèdits ext. universitària

NOMÉS A GRAUS Per mobilitat es poden fer 3 crèdits d’extensió universitària per 
quadrimestre. Aquests crèdits només es podran reconèixer sempre i quan els crèdits 
d’extensió universitària no estiguin coberts per altres reconeixements (màxim de crèdits 
per extensió universitària 6)

Quan: 1 mes després de començar l’estada.

ATENCIÓ: Si demaneu un ajut Erasmus+ estudis, heu de tenir en compte que aquests 
crèdits no us compten com a crèdits matriculats, per complir el requisit de crèdits mínims 
a matricular.Haureu d’enviar a students mobility el full de reconeixement de crèdits 
d’extensió universitària signat pel vostre supervisor. El trobareu a:

– (www.etsetb.upc.edu > International > Studying abroad > Procediment > abans de marxar > documentació)

http://www.etsetb.upc.edu/
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3. Durant l’estada

• Calendari i procediment segons el pla d’estudis: 
http://etsetb.upc.edu/ca/els-serveis/secretaria-oberta (a sota de l’epígraf “treballs”).

• Fer dipòsit per la Intranet ETSETB (https://intranet.etsetb.upc.edu/sys/login.html: Acadèmica > 
Dipòsit de TFG/TFM): fitxers, dades bibliogràfiques i qüestionari de mobilitat. A 
validar pel tutor del treball a l’ETSETB. D’acord amb els terminis.

• Comunicar, dins dels terminis i segons el procediment, si presentareu a la 
universitat de destí o a l'ETSETB i en quina convocatòria ho fareu. 

TFG/TFM - 1

http://etsetb.upc.edu/ca/els-serveis/secretaria-oberta
https://intranet.etsetb.upc.edu/sys/login.html


À
R

E
A

 S
E

C
R

E
T

A
R

IA
  A

C
A

D
È

M
IC

A
 T

E
L

E
C

O
M

 B
C

N

S
E

R
V

E
I 

D
E

 R
E

L
A

C
IO

N
S
 IN

T
E

R
N

A
C

IO
N

A
L

S

3. Durant l’estada

• Tant si defenseu a l’ETSETB com a destí, tindreu un tribunal de l’ETSETB que us 
avaluarà el projecte dins dels terminis de l’escola. Si sou de MET o MEE, el 
tribunal l’heu de sol·licitar vosaltres dins de terminis; si sou d’un altre pla, se us 
assignarà d’acord amb el que hàgiu comunicat a l’escola (convocatòria de 
defensa).

• Els estudiants de doble titulació han de defensar tant a l’ETSETB com a destí.

• Heu d’assegurar-vos que l’escola rep els documents d’avaluació corresponents de 
part del supervisor de destí abans que es reuneixi el tribunal de l’ETSETB (veure 
“en acabar. TFG/TFM”). 

TFG/TFM - 2
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3. Durant l’estada

 Documents a enviar al tutor acadèmic de les pràctiques a l’ETSETB, segons el que 
posa en aquest enllaç: 
http://etsetb.upc.edu/ca/empreses/convenis-de-cooperacio-educativa/informacio-per-a-estudiants#section-9). Els 
documents que heu d’enviar d’aquest enllaç són:

 Project Proposal and Work Plan 
 Critical review
 Final report

 Per a l’avaluació, haureu d’assegurar-vos que entre el vostre supervisor a destí i el 
vostre tutor acadèmic a l’ETSETB omplen el document d’avaluació establert i ens el 
fan arribar a students.mobility@etsetb.upc.edu (veure “en acabar l’estada. 
Pràctiques curriculars”)

Crèdits optatius per pràctiques

http://etsetb.upc.edu/ca/empreses/convenis-de-cooperacio-educativa/informacio-per-a-estudiants#section-9
mailto:students.mobility@etsetb.upc.edu
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4. En acabar
Tràmits per tancar l’estada de mobilitat -tots els estudiants-
(si no es fan, s’ha de tornar l’ajut que s’hagi rebut i no es podran avaluar els crèdits):

1. Certificat d'estada (un bon escaneig):
 On trobar el model:

• prisma-nou.upc.edu/estudiants > estada de mobilitat > documentació

 El certificat ha de complir amb tots aquests requisits:
• La data de signatura no pot ser prèvia a la data de fi que consti al certificat (ha 

de ser igual o posterior).
• La data d'inici ha de coincidir amb la data del certificat d'arribada.
• No pot tenir rectificacions ni tatxadures.
• Ha de ser el nostre model (paràgraf anterior). NO S'ACCEPTA el certificat 

d'estada propi de la universitat d'acollida.

– Si has obtingut la beca Mobint, a més del nostre certificat d’estada, hauràs de demanar 
també el certificat d’estada d’AGAUR.



À
R

E
A

 S
E

C
R

E
T

A
R

IA
  A

C
A

D
È

M
IC

A
 T

E
L

E
C

O
M

 B
C

N

S
E

R
V

E
I 

D
E

 R
E

L
A

C
IO

N
S
 IN

T
E

R
N

A
C

IO
N

A
L

S

4. En acabar

Tràmits per tancar l’estada de mobilitat -només Erasmus+-
(si no es fan, s’ha de tornar l’ajut que s’hagi rebut i no es podran avaluar els crèdits):

2.Contestar online l’informe d'estudiant (només programa Erasmus+). Uns 
dies abans de finalitzar l’estada rebreu un email amb l’enllaç personalitzat. En 
cas de no fer-lo implicarà la devolució de l’ajut.

3.Fer el test final d’anglès (només programa Erasmus+).
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4. En acabar

Tràmits per tancar l’estada de mobilitat -només estudiants 
amb ajut MOBINT-
(si no es fan, s’ha de tornar l’ajut):

4. Els que teniu ajut MOBINT heu de demanar a destí dos certificats d’estada: el model  
per la UPC (Erasmus+ o no Erasmus+) i el model d’AGAUR que trobareu a la web 
d’AGAUR. El primer ens l’heu d’entregar a l’ETSETB i el segon l’heu d’entregar a les 
oficines d’AGAUR.
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4. En acabar. Per avaluació TFG/TFM
 Calendari i procediment segons el pla 

d’estudis: http://etsetb.upc.edu/ca/els-serveis/secretaria-oberta (a sota de l’epígraf “treballs”).
 Tal com s’explica a “durant l’estada TFG/TFM”, haureu d’haver fet el dipòsit, haver comunicat 

la convocatòria en què defensareu i on ho fareu i, en cas de ser estudiants de MET o MEE, 
haver demanat tribunal.

 Documents segons tipus d’estada:
 Si heu anat d’estudis i no feu doble titulació:

 Supervisor’s assessment* amb la nota i els crèdits atorgats. Abans que es reuneixi el tribunal 
ETSETB (o abans que defenseu a l’ETSETB, si feu doble titulació)

 Lecture certificate*. Abans que es reuneixi el tribunal ETSETB (o abans que defenseu a 
l’ETSETB, si feu doble titulació)

 Transcript of records original. L’abans possible.
 Si heu fet doble titulació: 

• El mateix que en el cas anterior, però defensareu a ETSETB. En cas que defenseu més tard a destí, 
abans de la vostra defensa a ETSETB, només necessitarem el supervisor’s assessment*. 

 Si heu anat de pràctiques:
 Supervisor’s assessment*. Abans de la defensa a l’ETSETB.

* Model a www.etsetb.upc.edu> International > studying abroad > procediment > abans de tornar > 
documentació per TFG/TFM. Ens heu d’assegurar que ens l’envia el supervisor a 
students.mobility@etsetb.upc.edu. El necessitem amb la seva firma i segell.

http://www.etsetb.upc.edu/
mailto:students.mobility@etsetb.upc.edu
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4. En acabar. Avaluació optatius 
pràctiques

• Tal com s’explica a l’apartat “durant l’estada. Optatius pràctiques”, 
haureu d’haver enviat al vostre tutor acadèmic de les pràctiques a 
l’ETSETB: project proposal and workplan, project critical review i final 
report.

• Per l’avaluació de les pràctiques, us heu d’assegurar que:

• El supervisor de les pràctiques a destí envia el supervisor’s assessment de 
les pràctiques al vostre tutor acadèmic a l’ETSETB. El model el trobareu a: 
www.etsetb.upc.edu > International > studying abroad > procediment > 
abans de tornar > avaluació optatius pràctiques.

• El vostre tutor acadèmic de l’ETSETB envia a 
students.mobility@etsetb.upc.edu aquest mateix document, havent-hi 
afegit la nota definitiva i la seva firma.
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4. En acabar. Avaluació assignatures

Tràmits per ser avaluats dels crèdits corresponents a 
assignatures de destí:

•  Haureu d’entregar-nos original del certificat de qualificacions.

• El millor és que demaneu el certificat per tenir-lo abans de tornar, 
perquè en moltes universitats triguen molt a enviar-lo
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5. Altra informació d’interès

5.1. Programa de mobilitat d’estudiantat UPC 
       Erasmus+ pràctiques: 

Realització de pràctiques en empreses o laboratòris de l’estranger 
ubicades en els països participants en el programa Erasmus+ 
(exceptuant Espanya). 
•Per cobrar ajut, s’ha de sol·licitar 
•S’ha de signar un acord financer (necessitem original)
•S’ha de fer un Learning Agreement for Traineeships.
•Cobrament màxim 12 mesos estada (TFG/TFM o optatius de 
pràctiques).
•Estades de mínim 2 mesos màxim 12 mesos.
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5. Altra informació d’interès

5.2. Programa de mobilitat d’estudiantat UPC 
       Erasmus+ estudis: 

• Per cobrar ajut, s’ha de matrícular mínim de crèdits tant a la 
universitat de destí com a la UPC:

•  Fins a 8 mesos: 20 crèdits per quadrimestre, 12 si són els darrers
•  Entre 8 i 12 mesos: 40 crèdits anuals, o 20+12 si són els darrers

• Per cobrar ajut, s’ha de sol·licitar 
• S’ha de signar un acord financer (necessitem original)
• S’ha de fer un Learning Agreement for Studies.
• Cobrament màxim 7 mesos estada, segons la durada. Els 

estudiants de doble titulació poden sol·licitar dos ajuts en diferents 
cursos, fins a un màxim de 12 mesos.

• Estades de mínim 3 mesos màxim 12 mesos.
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5. Altra informació d’interès

5.3. Ajut Erasmus+:

Llocs
– KA103 - Ajut Erasmus+: (països Erasmus+ Europa)
– KA107- Ajut Erasmus+ (universistats a països fora d’Europa)

L’ajut  Erasmus+ tant d’estudis com de pràctiques de mobilitat acadèmica 
anirà en funció del país de destinació 

Com a màxim, es podran gaudir de 12 mesos d'estada de mobilitat per a 
cada cicle.
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5. Altra informació d’interès

5.4. Ajut MOBINT AGAUR (Generalitat de Catalunya)
• Ajuts complementaris que poden sol·licitar els estudiants que han obtingut una 

plaça d’intercanvi. 200 € al mes, per un màxim de 6 mesos.
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• Gabinet de Relacions Institucionals i Internacionalització de la  
UPC 
https://www.upc.edu/sri

• Servei de Gestió Acadèmica
  https://www.upc.edu/sga/ca/beques/mobilitat-internacional

• Relacions Internacionals a l’ETSETB 
http://www.etsetb.upc.edu/ca/international

• Enllaç on trobar la documentació de la reunió: 
http://etsetb.upc.edu/ca/international/studying-abroad/
procediment/documentacio-reunions-informatives-de-mobilitat

• Enllaç ajuts Erasmus+ (estudis o pràctiques): 
https://www.upc.edu/sga/ca/Mobilitat 

 

6. Adreces d’interès
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Moltes gràcies per la vostra assistència 

Unitat de Relacions Internacionals
ETSETB
Secretaria Acadèmica

Horari: de 11 a 14 hores, divendres de 11 a 13
Telèfon: 93 401 19 87 
Mail: students.mobility@etsetb.upc.edu
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